FLUXOGRAMA - PAGAMENTOS DE NOTA FISCAL/ FATURA DAS DESPESAS CONTRATADAS

Inicio

Recebe a Nota Fiscal com documentos fiscais,
atesta e preenche o formulario de Solicitagdo de
Pagamento, assina e anexa documentacdo de
fiscalizacéo.

Responsavel: Fiscal

v

Assina a Solicitagdo de pagamento.
Responsavel: Gestor do Contrato.

v

Informa dotagdo orcamentaria.
Responsavel: SAPL

v

Assina e solicita autorizacao do titular do 6rgao.
Responsavel: UGAM

v

Toma conhecimento e autoriza pagamento.
Responsavel: Titular do 6rgéo

y

Toma conhecimento e solicita pagamento.
Responsavel: UGAM

>l
«

Providencia atualizacao da
documentacao.
Responsavel: Fiscal do Contrato.

Y
Solicita ao fiscal de contrato
providenciar a atualizacdo dos
documentos vencidos.
Responsavel: SUPFIN.

y

Analisa se os documentos fiscais estdo no prazo
de validade e se estdo e conformidade com o
contrato.

Responsavel: SUPFIN.

/

NAO

DOCUMENTACAO
CORRETA?

Acessa 0 SIAFEM emite Nota de
langamento, programacéo de débito e
2 (duas) vias da Relagéo Externa e a
encaminha ao banco credenciado para
efetuar o pagamento. Data e assina o
formulario de Solicitagédo de
Pagamento

Responsavel: SUPFIN.
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