
SIM

HÁ REGULARIDADE?

Início

Informa a existência ou não da 

dotação orçamentária.

RESPONSÁVEL: SAPL.

Fim

NÃO

Preenche o formulário Requisição de 

Adiantamento e solicita assinatura do 

chefe imediato e formaliza processo.

Responsável: Unidade 

Administrativa.

Solicita informação de Regularidade 

do suprido.

Responsável: UGAM.

Informa a existência ou não da 

regularidade.

Responsável: SPC.

Solicita informação de dotação 

orçamentária.

Responsável: SPC

Informa unidade administrativa.

Responsável: SPC

AUTORIZA?

SIMNÃO

FLUXOGRAMA – SOLICITAÇÃO DE ADIANTAMENTO

Toma conhecimento.

Responsável: Unidade 

Administrativa.

HÁ 
DOTAÇÃO?

NÃO

Solicita autorização.

Responsável: UGAM

SIM

O titular analisa solicitação de 

adiantamento, autoriza ou não.

RESPONSÁVEL: Titular do órgão.

Emite parecer e dá 

ciência à Unidade 

Administrativa.

Responsável: 

Gabinete.

Dá seguimento ao 

procedimento.

Responsável: 

UGAM.

Acessa o SIAFEM e emite 

Nota de Lançamento 

Programação de Débito em 

duas vias de Relação Externa.

Responsável: SUPFIN.

Encaminha a Relação Externa 

ao banco credenciado para 

efetuar o pagamento. Informa 

à unidade administrativa sobre 

o prazo de aplicação.

Responsável: SUPFIN.
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