
NÃO
Existe 

Dotação?

Início

Toma conhecimento.

Responsável: Fiscal.

Fim

SIM

Preenche formulário Prorrogação 

Contratual, anexa oficio solicitando  

manifestação da empresa, anexa 

resposta da empresa junto com 

proposta, documentos de regularidade 

fiscal, pesquisa de preço, mapa de 

apuração, anexa no processo mãe e 

encaminha para o Gestor do Contrato.

Responsável: Fiscal do Contrato

Toma Conhecimento, analisa e 

encaminha para UGAM.

Responsável: Gestor do Contrato.

Informa a existência ou não de 

dotação orçamentária.

Responsável: SAPL

Informa UGAM.

Responsável: SAPL

Solicita autorização do Titular do 

órgão.

Responsável: UGAM

Analisa solicitação, autoriza ou não.

Responsável: Titular do órgão.
Autoriza?

Analisa e providencia 

formalização do termo aditivo.

Responsável: SAAJUR

SIM

NÃO

Toma conhecimento e 

encaminha para 

acompanhamento do contrato.

Responsável: UGAM

Toma conhecimento e informa 

fiscal.

Responsável: Gestor do 

contrato.

FLUXOGRAMA – SOLICITAÇÃO DE ADITIVO DE 
CONTRATO

Analisa e solicita dotação 

orçamentária.

Responsável: UGAM

Toma conhecimento e informa Gestor 

do Contrato.

Responsável: UGAM

Toma conhecimento e informa fiscal.

Responsável: Gestor do Contrato

Solicita empenhamento da 

despesa.

Responsável: UGAM

Faz empenho.

Responsável: SUPFIN

Titular assina Termo aditivo.

Responsável: Gabinete

Informa TCE.

Responsável: SAAJUR

Toma conhecimento e 

acompanha execução contratual.

Responsável: Fiscal.
Assina empenho e solicita 

formalização do termo aditivo.

Responsável: UGAM
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