ESTADO DA EDUCACAO
SECRETARIA ADJUNTA DE ORCAMENTO, FINANCAS E CONTABILIDADE

SERVICOS DE GESTAO DE CAIXAS ESCOLARES-SGCE
ORIENTAGOES GERAIS

TEMA: DISSOLUGCAO DE CAIXA ESCOLAR

A dissolucdo da Caixa Escolar sé pode ocorrer quando houver a extincdo da escola, por
municipalizacdo ou conforme decreto do Governo do Estado ou ato equivalente da SEDUC
por delegacgéo deste.

1°PASSO

. Expedir edital de convocacdo para realizacdo de Assembleia Geral, cuja ordemdo
dia seréd a Dissolucédo da Caixa Escolar;

. Realizar Assembleia Geral conforme o edital de convocacao;

. Registrar em cartorio a ata da dissolucdo, logo apés a realizacdo da assembleia
geral;

2° PASSO

. Providenciar o encerramento das contas junto aos bancos, cujos saldos existentes

devem ser transferidos para a conta da SEDUC, cujos numeros das contas, para cada caso,
deve ser solicitado ao Fundo Estadual de Educacao.

. Atualizar as prestacfes de contas junto ao setor competente, enviando coOpias dos
recibos dos depositos efetuados na conta da SEDUC, referente aos recursos financeiros
existentes nas contas por ocasido do encerramento da Caixa Escolar;

. Fazer relacdo de todos os bens patrimoniais em poder da Caixa extinta, proceder a
transferéncia ao fiel depositario, colhendo assinatura e o0 nome.

3°PASSO

. Providenciar a baixa e regularizacdo junto a Receita Federal. Para isto a Caixa deve
apresentar as copias das declaracGes do Imposto de Renda isento e da RAIS, as quais séo
feitas todos os anos, cujo nome do presidente deve estar sempre atualizado junto aquele
6rgdo, mediante a inclusdo do nome atual e a baixa do anterior.

4° PASSO

. As copias dos documentos devem ser enviadas para 0s Servigos de Gestdo de Caixas
Escolares — SGCE/SUPECON/SAOFC/SEDUC, situada Rua dos Pinheiros, n° 15, Quadra
16, Jardim S&o Francisco — S&o Luis — MA CEP 65.076-250 ou digitalizados a partir dos
originais para sgce@edu.ma.gov.br para devidos registros, atualizaces sistémicos e guarda
das informac6es no dossié da caixa escolar.
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