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Prestação de contas

O QUE É?
Demonstrar o que foi feito com recursos do programa/ação 

num determinado período.

POR QUE PRESTAR CONTAS?
Porque o recurso é público.

Porque é uma obrigação Constitucional.

“Prestará contas qualquer pessoa física ou jurídica, pública ou
privada, que utilize e arrecade, guarde, gerencie ou administre
dinheiros, bens e valores públicos ou pelos quais a União
responda, ou que, em nome desta, assuma obrigações de
natureza pecuniária”

C.F. § único do Art. 70.



Prestação de contas

PARA QUÊ PRESTAR CONTAS?
Possibilitar que a sociedade e o Poder Público verifique se os 
recursos transferidos foram utilizados nos fins para os quais 

foram destinados.

QUANDO É NECESSÁRIO PRESTAR CONTAS ?

Sempre que a entidade:

a) tiver recebido recursos do PDDE ou de suas Ações
Agregadas naquele ano; ou

b) tiver saldos de anos anteriores, ainda que não tenham
recebido novos repasses.



Prestação de contas

QUAIS AS CONSEQUÊNCIAS DE NÃO PRESTAR CONTAS?

• Suspensão de repasses do PDDE e de suas ações agregadas.

• Inscrição da entidade e seus gestores em cadastro de
inadimplentes.

• Instauração de processo administrativo, civil e/ou criminal contra
os responsáveis.

Prejuízos para comunidade, para a escola, 
para a UEx e para seus dirigentes.



Prestação de contas

O QUE DEVE SER INFORMADO?

TODAS AS RECEITAS 
Recursos recebidos no ano + 
Saldos de anos anteriores + 

Rendimentos de aplicações financeiras + 
Depósitos de recursos próprios (para reposição de valores) 

TODAS AS DESPESAS 
Pagamentos de compras/contratações + 
Quaisquer débitos realizados na conta 



Prestação de contas

COMO FAZER A PRESTAÇÃO DE CONTAS?



Prestação de contas



Prestação de contas

UEx EEx

Até 
30/04 do ano seguinte ao 

do repasse

Até 
31/01 do ano seguinte 

ao do repasse

• Junta documentos:  Extratos 
Bancários; Notas Fiscais; Cópias 
de Cheques; Outros julgados 
Necessários) 

• Preenche formulários: 
Demonstrativo da Execução da 
Receita e da Despesa e de 
Pagamentos Efetuados; Relação 
de Bens adquiridos ou 
produzidos; Conciliação Bancária 
(se for o caso)

• Análise
• Parecer
• Julgamento
• Registros no SIGPC

• Monitoramento e controle
• Tomada de Contas (se for o 

caso)

QUAIS OS PRAZOS DE PRESTAR CONTAS?



Prestação de contas

QUAIS OS CRITÉRIOS PARA JULGAR A PRESTAÇÃO A
PRESTAÇÃO DE CONTAS?

1. OS PROCEDIMENTOS DE EXECUÇÃO SEGUIRAM AS
NORMAS?

2. AS DESPESAS FORAM REALIZADAS NOS OBJETIVOS DO
PROGRAMA/AÇÃO?



Prestação de contas

QUAIS OS CRITÉRIOS PARA JULGAR A 
PRESTAÇÃO DE CONTAS?

1. OS PROCEDIMENTOS DE EXECUÇÃO SEGUIRAM AS NORMAS?
a) As decisões quanto ao uso do R$ foram coletivas? Estão registradas em atas?
b) Foram realizadas, no mínimo, três pesquisas de preços? Se não, por quê? Foi,

comprovadamente, inviável realizá-las?
c) A seleção dos produtos/serviços adquiridos foi feita com algum critério? Qual

(menor preço, melhor qualidade, menor prazo de entrega)? Os preços praticados
são compatíveis com o mercado local?

d) Há repetição de compras ou contratações num mesmo fornecedor/prestador? Se
sim, por quê? Foi, comprovadamente, inevitável realizá-las em outros
estabelecimentos comerciais?

e) Os pagamentos foram, comprovadamente, realizados para os devidos destinatários
(fornecedores/prestadores)?

f) Há comprovação de entrega dos produtos/serviços na escola beneficiária?
g) As compras/contratações foram, comprovadamente, pagas com os recursos do

programa/ação?
h) Os recursos foram utilizados nas categorias de despesas programadas? Se não, por

quê?



Prestação de contas

QUAIS OS CRITÉRIOS PARA JULGAR A 
PRESTAÇÃO DE CONTAS?

2. AS DESPESAS FORAM REALIZADAS NOS OBJETIVOS DO PROGRAMA/AÇÃO?

a) Os recursos, comprovadamente, foram empregados nas finalidades do
programa/ação? Se não, por quê? Houve prejuízo aos objetivos do programa/ação?

b) No caso de prejuízos aos objetivos do programa/ação, foi providenciada a
devolução do recursos, com a devida correção monetária? Se não, foi instaurada
Representação contra o gestor responsável?



Prestação de contas

O QUE FAZER SE A OMISSÃO É RESPONSABILIDADE 
DO GESTOR ANTERIOR?

Localizar a 
documentação

Elaborar a prestação de 
contas

Solicitar 
documentação p/ 

o ex-gestor

Enviar para 
EEx

Sugerir a devolução 
de recursos das 

despesas irregulares

Enviar para 
FNDE

Fazer Representação 
no MPF contra o

ex-gestor

Fazer justificativa

Localizou?

SIM

NÃO

Atendeu? SIM

NÃO

Atendeu?

SIM

NÃO

Documentos necessários para fazer Representação

I. Extrato bancário da conta, demonstrando as receitas e 
despesas.
II. Relatório sucinto da destinação dada aos recursos
III. Identificação do ex-gestor (nome, CPF e endereço 
atualizado - se houver)
IV. Documento com a situação de prestação de contas 
perante o FNDE (consultar SIGPC público)



Prestação de contas

MONTANDO A PRESTAÇÃO DE CONTAS



Prestação de contas: Ofício

Preencher com as informações
do programa, ano do recurso,
número de agência e conta
bancária e o valor total do
recurso, além de listar quais os
documentos enviados



Prestação de contas: Conciliação bancária

Informar o saldo no
último dia do ano que
se presta conta

Informar os 
cheques que foram 
emitidos mas que 
não foram sacadosInformar tarifas bancárias



Prestação de contas: Extratos bancários

Extratos devem necessariamente abarcar o período entre 01/01 a 31/12

Todas as movimentações devem ser comprovadas, inclusive aquelas que
tenham sido realizadas em outro exercício, mas que só tenham sido
pagas agora.

O extrato
aplicação
é
primordial
porque...



Prestação de contas: Extratos bancários

O recurso fica na conta aplicação,
não na conta corrente.



Prestação de contas: Extratos bancários

É necessário enviar extratos completos mesmo
quando não houver movimentação de
recursos!

Data da última movimentação

Saldo R$ 0,00?



Prestação de contas: Extratos bancários

Extratos incompletos = Não aprovação das contas!!!!!

Saldo final



Prestação de contas: Tarifas bancárias

Segundo a Resolução FNDE nº
10/2013, art. 4º, §1, IV, é vedada a
utilização do recurso do PDDE com
tarifas bancárias.

A mesma resolução, no entanto,
prevê que as contas das UEx são
isentas da cobrança de taxas nos
termos de acordo de cooperação
mútua firmado com o banco.

Segundo o Acordo de
Cooperação Mútua nº
42/2016, estes são os
serviços isentos de
cobrança



Prestação de contas: Plano de Aplicação



Prestação de contas: Pesquisa de preços

Preencher com as informações
detalhadas dos produtos a adquirir ou
serviços a serem contratados



Prestação de contas: Pesquisa de preços

Proposta específica
com preços
individualizados.



Prestação de contas: Pesquisa de preços

Proposta generalista,
sem especificar serviços
realizados.



Prestação de contas: Consolidação da

pesquisa de Preços

Preencher com as
informações das
propostas levantadas
durante as pesquisas
de preço.



Prestação de contas: Consolidação da 

pesquisa de preços



Prestação de contas: Ordem de Compra

Preencher com as informações da
proposta vencedora ou dos itens a
serem adquiridos naquele fornecedor.



Prestação de contas: Ordem de Compra

Itens individualizados



Prestação de contas: Ordem de Compra

Descrição generalista



Prestação de contas: Notas Fiscais

NF preenchida com o
valor individual de
cada item, na data do
pagamento.

Carimbar a nota CONFERE COM O ORIGINAL



Prestação de contas: Carimbos dasNotas Fiscais

“Pago com recursos
do PDDE/2018”



Prestação de contas: Prestador de serviço PF

A obrigação de recolher
tributos passa a ser da UEx
quando esta contrata uma
pessoa física para a prestação
de um serviço



Prestação de contas: Demonstrativo

Saldo anterior

Saldo para o exercício seguinte

Rendimento de aplicação

Valor total da despesa

Fornecedores

Itens 
adquiridos ou 

serviços 
contratados 

C
at
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ri
a 
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ô
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ic

a
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d
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N
o

ta
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Valor creditado 
pelo FNDE 

Receita total 
no período 

N
º 

d
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s 
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e
q

u
es



Prestação de contas: Relação de bens

Informar 
detalhadamente 

todos os itens que 
tenham sido 

comprados (capital) 
ou todos os que 

tenham sido gerados 
na prestação de 
serviço (custeio)



Prestação de contas: Termo de doação

Todos os itens
informados na
“Relação de Bens
adquiridos ou
produzidos”
devem agora ser
doados à
Secretaria



Prestação de contas: Ata de Seleção

Informar os itens selecionados
para compra ou os serviços
selecionados para serem
realizados.



Prestação de contas: Ata de Fornecedores

Informar quais foram os
fornecedores vitoriosos nas
pesquisas realizadas e quais os
critérios de escolha



Prestação de contas: Ata de serviços

Informar quais foram os
prestadores de serviço vitoriosos
nas pesquisas realizadas e quais os
critérios de escolha



Prestação de contas: Pareceres

Assinatura (exatamente igual a
que consta na Ata de Eleição)
dos membros do colegiado
escolar e apenas destes



Prestação de contas: Pareceres

Assinatura (exatamente igual a
que consta na Ata de Eleição)
dos membros do conselho fiscal
e apenas destes



“a prestação de contas nada mais é que a
demonstração anual da destinação dada aos
recursos do programa (o reflexo da
execução)”
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